
Лист стажировки тени
ФИО____________________________________
Место прохождения_______________________________________

	Время
	Содержание и последовательность этапов стажировки
	Замечания студента практиканта
	Замечания студента практиканта
Подпись ментора 

	В течении недели до дня тени
	Ознакомление с основными видами деятельности предприятия предприятия при помощи средств массовой информации
	
	

	
	Прибытие на рабочее место:
Ментора
Тени
	
	

	
	Личное знакомство 
	
	

	
	Ознакомление с законодательными и иными нормативными правовыми актами в области охраны труда и трудового законодательства, с документацией определяющей порядок безопасного проведения работ (должностные и рабочие инструкции, инструкции по охране труда по профессии, видам работ, технологические карты и др.).
	
	

	
	Ознакомление с рабочим местом, производственной территорией, расположением и назначением зданий и сооружений, маршрутами движения, с командой членом которой является ментор.
	
	

	
	Подготовка рабочего места, другие действия перед началом, в процессе и после окончания работы тени.
	
	

	
	Ознакомление с нормативными документами, инструкциями, регулирующими деятельность ментора
	
	

	
	Изучение основных показателей, применяемых для оценки профессиональной деятельности ментора .
	
	

	
	Проведение интервью
	
	

	
	Систематизация материала и подготовка и заполнение бланка наблюдения за работой ментора, подготовка отчета о стажировке
	
	

	
	Оформление отчета по стажировке и предоставление его на проверку руководителю. 
	
	

	
	Выражение благодарности ментору
	
	





· Правильно спланируйте время и не опаздывайте! 
· Будьте готовы рассказать о себе: 
· Работа и ее ценности, 
· интересы, 
· навыки, 
· стиль работы, 
· и почему выбор карьеры выпускница представляет интерес для Вас.
· Убедитесь, что вы одеты соответствующим образом.
· Задайте много вопросов.
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